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EVIDENCIAS CONTRACTUALES

NOMBRE DEL FORMATO

PLANTILLA DOCUMENTOS Y FORMATOS EN WORD SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Y
AUTOCONTROL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD: Apoyo difusién oferta educativa IV Trimestre
de 2026, por diferentes canales
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Calarca, Punto Vive Digital N,
Sabados 2:00 p.m. Alcaldia de Calarca

Mejora y certifica tus habilidades BIENESIAR
laborales y comunicativas con el curso ‘ ”m%l )
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o " . . 1Y TRANFORNAR
Aprende los elementos basicos de una comunicacion 8
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TECNICO EN
ASISTENCIA EN
ORGANIZACION
DE ARCHIVOS.

Domina la gestién documental.
Organiza el presente, preserva el futuro.
Formacién técnica y practica para ser el pilar

de la eficiencia documental.

‘ Centro de Comercio y Turismo

CON ENFOQUE A
) Desarrolla habilidades criticas para optimizar flujos
de informacién y digitalizacién

A

. fisicos y digitales.
. Normatividad
documental vigente.
DIRIGIDO A HORARIO LUGAR MODALIDAD fasihcacién: ondenadi
Aspirantes Sena Galdn i Clasificacién, ordenacion
apasionados por bty Carrera 18 No. 7-58 Fesed o y descripcién documental.
el orden, la
tecnologia y la X 12 Ambiente de Preservacién y
estion eficiente £0 AR 1200 M Formacién - conservacion de
le la informacién. especializado. documentos.

REQUISITOS DE INGRESO
GENERALES
@ Copia documento de identidad por ambas caras.

(& Certificado EPS Activo (ADRES/FOSYGA),
no mayor a 30 dias.

(& Edad minima 14 afios.

(legible por la registraduria).

los formatos).

LO QUE APRENDERAS:

Gestion de archivos

@»™ ADICIONALES PARA MENORES
(& Copia Registro Civil de Nacimiento

O Copia Ieglble documento de identidad
del padre o la madre (quien firma

EMPIEZA HOY, ORGANIZA T

Con cada receta, construyes tu negocio.

%ANVA | Centro de Comercio y Turismo
TECNOLOGO EN

GUIANZA
TURISTICA

CODIGO SNIES 104132

Forma tu liderazgo en la interpretacion del
patrimonio y la experiencia del viajero.

DESARROLLA
COMPETENCIAS PARA EL
GUIADO PROFESIONAL

@ Disefio y operacion de
itinerarios turisticos

Técnicas de comunicacion

y narracién efectiva
@% Liderazgo y manejo de
grupos de turistas
INICIO DE Interpretacion del
HORARIO LUGAR MODALIDAD FORMACION ®© patrimonio natural y cultural
Consltar risnsyd ADistandia~ 07 de Octubre
Cronograma de urksmo - Av. 2 Encuentros 2026 (©) Sequridady primeros
I b Sentenario s auxilos en turismo

REQUISITOS GENERALES DE INGRESO
& Copia Documento de identidad por ambas caras
8 Certificado Bachiller Grado 11 o Acta de grado
% Resultados Pruebas icfes (Saber11)

(& Certificado de afiliacion a EPS Activo
(ADRES/FOSYGA, no mayor a 30 dias)
(& Edad minima: 16 afos.

REQUISITO ADICIONAL

( PARA MENORES DE EDAD

& Copia Registro Civil de Nacimiento (Legible)
( Copia Legible del documento de identidad del padre o la madre

FORMA v FUTURO EN

—/ sE.NA K
=/ N \<
iCONSTRUYE TU FUTURO

HOY CON EL SENA! w

PRESENCIAL 2026

¢Listo para empezar?
||NSCR|BETE YA!
INSCRIPCIONES DEL
28 DE AGOSTO
AL

03 DE SEPTIEMBRE
2026

PUNTOS DE ATENCION Y DIFUSION

CENTRO COMERCIO Y TURISMO SENA
@ GALAN (ENTRADA PARQUEADERO)
(%Y © Carrera 18 N° 7-58 (=YY Xis]

(Con apoyo de instructores y administrativos).
Horario: 8:00am - 12:00 y de 2:00pm - 6:00pm

BOLO CLUB 000d
@ @ Avenida Bolivar (Carrera 14) # 1A-118.
< Horario: 8:00am - 12:00 y de 2:00pm - 5:00pm
@ CENTRO COMERCIAL UNICENTRO @@ @
| 2o ]

@ Avenida Bolivar Carrera 14 # 6-02.
Horario: 8:00am - 12:00 y de 2:00pm - 5:00pm

Q) PARA MAS INFORMACION CONTACTANOS:

CORRE! WHATSAPP:
geshonmafrlculu9538@senu edu.co 324-596-7888

iES TU MOMENTO! jINSCRIPCIONES LIMITADAS!

o
SE"% | Centro de Comercio y Turismo

ECS%ORGBT NACION
DE SERVICIOS
HOTELEROS

CODIGO SNIES 110202

Forma tu liderazgo en la excelencia
del servicio y la gestion de alojamiento.

GESTIONA Y LIDERA EN
EL MUNDO HOTELERO

(@) Gestion de reservasy atencién
al huésped con excelendia

(@) Planificacény organizacién
de operaciones hoteleras

(@) Liderazgo de equipos de

trabajo eficientes
INICIO DE et
HORARIO (LucAR MODALIDAD FORMACION @) ;):"'a’;‘l';“":ﬁ’.“’:‘;:f:"‘”
Lunes a Viernes : 07 DE OCTUBRE satisfaccién del cliente
TURISMO-AV.
2:00pma9:00pm  CENTENARIO Presencial 2026

44N-02 ARMENIA

REQUISITOS GENERALES DE INGRESO
& Copla Documento de identidad por ambas caras
& Certificado Bachiller Grado 11 o Acta de grado
@ Resultados Pruebas Icfes (Saber11)

(& Certificado de afiliaci6n a EPS Activo
(ADRES/FOSYGA, no mayor a 30 dias)
( Edad minima: 16 afios

[ REQUISITO ADICIONAL

(& Copia Registro Civil de Nacimiento (Legible)
PARA MENORES DE EDAD

(4 Copia Legible del documento de identidad del padre o la madre

FORMA TU FUTURO EN

Lidera equip
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